
• Vidéoconférence,
• Mini conférence téléphonique,

• Travail à plusieurs sur un document,
• Listes de diffusion,

• Forum à accès
restreint,

• « blog »
privé,

• Gestion
de projets
en
groupe,
• etc.

Formation adaptée 
à l’exercice du 

Droit Individuel à la Formation
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Travaillez à distance 
et en réseau



Vous apprendrez à exploiter
pleinement Internet pour travailler
à plusieurs, malgré la distance…
Qu’il s’agisse de travailler en réseau, d’œuvrer à plusieurs,
les technologies numériques de l’information et de la
communication vous apportent de nouveaux outils 
au service de la logique dite « collaborative ».

Paradoxalement, l’équipement maintenant quasi généralisé
des associations en connexion internet va de paire avec une
importante sous-utilisation des moyens offerts par ce
fantastique « médium ».

De nombreux logiciels ou usages peu connus d’internet permettent de
se consacrer à plusieurs à un même travail, de faire avancer des
projets ou d’effectuer différentes tâches de gestion. Ils ont pour
effet direct de limiter les déplacements et les réunions (économie
de temps et de moyens). Ils obligent également les utilisateurs à
suivre des méthodes communes, orientées vers une recherche
d’efficacité. Ces différents outils constituent ainsi une possibilité
intéressante pour de nombreuses structures associatives, de travailler
en réseau en s’affranchissant dans une large mesure des
contraintes de territoire ou des modes d’organisation.
Pour autant, leur maîtrise technique, tout comme l’apprentissage de
la manière de les livrer au travail collectif, impliquent des temps
de découverte, d’adaptation et de test que seule une session de
formation clairement identifiée et dédiée peut offrir.



• Objectif de la formation
Découvrir, tester et savoir utiliser les différentes modalités et possibilités de travail
en groupe sur Internet, à travers les aspects aussi bien techniques que ceux liés à
la mise en œuvre.

• Contenus
Vidéoconférence, mini conférence téléphonique, suivi de modification d’un
document, listes de diffusion électroniques, forum de discussion à accès restreint,
blog privé, gestion de projets en groupe…
Pour chacun de ces domaines les participants découvriront des outils numériques
gratuits (ou dans certains cas des fonctions inexploitées des outils qu’ils utilisent
couramment), permettant une libre utilisation. Ils en apprendront le maniement et
le paramétrage. Des installations et des tests « grandeur nature » auront lieu. Les
formateurs donneront des indications de méthode d’utilisation collective en
fonction de différents besoins types. Les participants auront la possibilité de
solliciter assistance et conseil de la part des formateurs après le déroulement de
la session.

• Déroulement
La formation est organisée par le CREFAD Auvergne (organisme de formation) et
se déroule dans ses locaux, à Clermont-Ferrand. Chaque participant disposera
d’un PC (ou d’un Macintosh, selon le matériel auquel il est accoutumé).
La formation est animée par Benoît NEUTS (dASA), animateur spécialisé en
informatique.

• Dates en 2006
mardi 4 avril – mardi 25 avril – mardi 16 mai (total de 20 heures)

• Conditions de participation
Pré-requis pour participer :
Savoir utiliser un ordinateur (clavier, souris, notions de base : fenêtres,
enregistrement de fichiers, utilisation « basique » d’Internet…).

• Coût
300 € (20 HEURES) (soit 15 € par heure)

Un devis peut être établi en vue d’une demande de prise en charge dans le cadre 
du financement de la formation professionnelle (personnes exerçant une activité
ou demandeurs d’emploi).



Des associations membres de l’Union Peuple et Culture se sont organisées pour mettre
en commun leurs ressources, avec l’objectif de proposer des formations calées sur les
besoins du monde associatif, mais également sur les besoins ressentis par d’autres
types d’organisations avec lesquelles elles sont habituées à travailler : collectivités
locales et petites entreprises.
Ce regroupement d’associations comprend :
– CREFAD Auvergne
– dASA
– RELIER

La présente proposition de formation à « l’utilisation des possibilités offertes par Internet
pour travailler à distance et en réseau au sein des associations » s’inscrit dans une série
d’actions consacrées à l’usage des technologies numériques.

Toute demande de devis ou inscription doit être adressée 
à l’organisme de formation :

CREFAD Auvergne, 9 rue sous les Augustins – 63000 Clermont-Ferrand
Tél. 0473315045 – Fax 0473311526
Courriel : crefad.auvergne@wanadoo.fr

Pour toute information complémentaire contactez Serge Mevrel, coordinateur de cette
formation pour le CREFAD Auvergne, en appelant le 0473315045.

Si vous désirez participer à la formation décrite dans ce document,
votre pré-inscription à l’aide du bulletin ci-joint doit nous parvenir 

le plus rapidement possible.



Bulletin à retourner à : CREFAD Auvergne, 9 rue sous les Augustins – 63000 Clermont-Ferrand
Tél. 0473315045 – Fax 04 73 31 15 26 – Courriel : crefad.auvergne@wanadoo.fr

Ce bulletin de pré-inscription doit nous parvenir le plus tôt possible 

( M E R C I D ’ É C R I R E L E S N O M S P R O P R E S E N C A P I T A L E S )

Nom  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Prénom  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Adresse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Téléphone(s) personnel(s) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Courriel . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Votre situation professionnelle :

� Salarié � Indépendant � Fonction publique � Demandeur d’emploi � Autre

(Si vous cochez la case «autre», merci de préciser)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Pour une prise en charge «FORMATION PROFESSIONNELLE» :
Structure employeuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Adresse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Tél. . . . . . . . . . . . . . . .Fax  . . . . . . . . . . . . . .Courriel  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

� Je m’inscris à la formation 
� Si inscription à titre individuel, (en dehors d’un dispositif de financement 

de la formation professionnelle), je joins un chèque d’arrhes de 100 euros

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Date et signature  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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